
FAIR PLAY!! Adachi Spokyo 

足立区体育協会 

足立区スポーツ協会事務補助（臨時職員）募集案内 

■対象 

【応募要件】 

・事業（イベント）に携わったことがあり運営補助ができる方 

・パソコン（ワード、エクセル）の基本的な操作ができる方 

【募集人数】 

令和６年７月 1 日から 1 名採用 

■勤務内容および勤務条件 

【勤務場所】 

足立区スポーツ協会事務局（足立区中央本町 1-17-1 足立区役所南館３階） 

【勤務内容】 

事務補助全般（事業補助・郵便物等の確認・封入・発送業務、パソコンでの文章・

表の作成およびデータ入力、文書の整理や保管など） 

【雇用期間】 

令和６年７月 1 日から令 6 年１０月 3１日まで 

【勤務日】 

１か月に６日以内（雇用期間中に２４日程度） ※前月に勤務日指定 

【勤務時間】 

・午前 9 時 00 分から午後 4 時 00 分まで（実働 6 時間） 

休憩時間：1 時間 

■報酬など 

【時給】 

1,１７３円 ※交通費等の手当はありません 

【雇用保険・社会保険等】 

なし 

■選考方法など 

【応募方法】 

下記の書類を郵送（簡易書留）または持参してください。 

1 履歴書（JIS 様式、写真貼付） 

2 職務経歴書（今まで従事した仕事について記載してください）※A4 判で様式自由 

※応募書類は返却いたしません。 

※連絡先は、日中確実に連絡の取れる電話番号を記入してください。 

【提出先】 

・郵送の場合（簡易書留で送付してください） 

〒120-8510 

足立区中央本町 1-17-1（足立区役所南館３階） 

足立区スポーツ協会 臨時職員採用担当あて 

・持参の場合 

足立区役所南館３階 足立区スポーツ協会事務局 

月曜日から金曜日（祝日を除く）、午前９時から午後 5 時まで 

【応募期限】 

令和６年６月１９日（水曜日）午後 5 時必着 

【選考方法】 

書類選考の上、面接 

【面接日】 

令和６年６月２５日（火曜日）午後を予定 

【選考結果】 

郵送で令和６年６月２8 日までにお知らせします。 

■お問い合わせ先 

足立区スポーツ協会事務局総務課 

電話：03-3880-5916 

電子メール：adachi-spokyo@eos.ocn.ne.jp 


